
V-SYSの接種実績登録

接種実績登録

医療機関の接種実績、ワクチン在庫量をV-SYSへ登録するための作業です

STEP5

V-SYS作業マニュアル（医療機関用）

接種日毎に行ってください

V-SYSの取り扱いワクチンの追加

①ログイン → ②取り扱いワクチンの追加 → ③医師情報の追加
医療機関での取り扱いワクチンの追加を行います

初回・変更時に行ってください

STEP1 STEP2 STEP3

V-SYSの総括書・請求書の作成

総括表・請求書作成

医療機関が費用請求するために、V-SYSで総括書と請求書を作成する作業です

STEP6

請求月毎に行ってください

→ ④コロナワクチンナビの追加
STEP4



◎「salesforce」から、
確認コードを知らせるメールが届きます
※迷惑メールではありません

①【ログイン情報の入力】

・ユーザー名

・パスワード を入力し、

「ログイン」をクリック

②【検証コード入力】

・届いたメールに記載されている

「確認コード」を入力する

③【ログイン完了】

① ② ③

STEP１ V-SYSへログインしてください
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STEP２ 医療機関における取扱ワクチンを追加します（初期設定）
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①「この医療機関の情報を見る」をクリック

②「編集」をクリック

③取り扱うワクチンにチェック

④申請・保存をクリック

2

市が承認した後
に、変更が反映
されます

取り扱いワクチンが追加・
変更された際は、市対策室
で登録変更します。
（操作不要）



STEP３ 接種担当医師の情報を修正します（初期設定）
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①「この医療機関の情報を見る」をクリック

②「編集」ボタンをクリック

③取り扱うワクチンにチェック

④「保存」ボタンをクリック

ｖ

取り扱いワクチンが追加・
変更された際は、市対策室
で登録変更します。
（操作不要）



STEP４ コロナワクチンナビの情報を修正します（初期設定・変更設定）
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①「この医療機関の情報を見る」をクリック

②「編集」ボタンをクリック

④「保存」ボタンをクリック

③取り扱うワクチンにチェック



STEP５ 接種実績を登録してください（接種日毎）
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①「ワクチン廃棄量等の登録」
ボタンをクリック

②ワクチン名を選択

③３・４回目接種実績を入力

※実績の累計を入力

④1・2回目接種実績がある
場合は「+」をクリックして
実績を入力

⑤「ワクチン廃棄量」

の累計を入力

⓺「ワクチン在庫量」
を入力

⑦全て入力を終えたら
「登録」をクリック

ワクチン配送日、接種があった日は
必ず入力をお願いします。



STEP６ 請求統括書・市区町村別請求書の出力について
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「国保連提出用請求総括表・
市区町村別請求書の作成」を
クリック

接種券貼付の有無に応じて、同一市
町村内の人数と、それ以外の方がいる
場合は対象市町村と人数を入力します

同一市町村内の人数を含むかどうか
選択し、請求総括書を1枚出力します

指定した市町村分の市区町村別請求
書を一括出力します
接種券貼付の有無に応じて、選択し
て出力します



困ったときは…
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・AI自動応答チャットボット（２４時間対応）

・最新のマニュアル

ホーム画面の下方のボタンから

・電話番号を記入し、お問い合わせ分類などを選択
・可能な範囲で具体的に記載し、送信ボタンを
クリック

V-SYS操作に関する
お問い合わせは

ナビダイヤル：0570-026-055
対応時間：8：30～19：00

（土日祝日を除く平日のみ）


